
Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen.

Jetzt bewerben

Kurtz Holding GmbH & Co. Beteiligungs KG
Frankenstraße 2 | 97892 Kreuzwertheim | www.kurtzersa.de

Mitarbeiter kaufmännische Auftragsbearbeitung
(m/w/d)
Kennziffer: SE2501 / Finanzen und Controlling / Festanstellung / Vollzeit / Unbefristet

Ihre Aufgaben:
Unterstützung des Vertriebsaußendienstes und der
Projektabteilung
Korrespondenz mit Kunden, Interessenten, Niederlassungen und
Vertretungen
Unterstützung im Angebotswesen mit der entsprechenden
Angebotssoftware
Auftragsbearbeitung im ERP-System
Terminverfolgung und -koordinierung
Fakturierung, Überwachung des Zahlungseingangs und
Mahnwesen
Durchführung von Akkreditiv-Abwicklungen
Organisation von Versanden
Exportabwicklung inkl. Erstellen der notwendigen Dokumente
Unterstützung bzw. Beantragung von Einladungsschreiben und
Visa
Allgemeine Korrespondenz und Führen der Ablage im Vertrieb
Übersetzungstätigkeiten
Unterstützung in der Vorbereitung, Durchführung und
Nachbearbeitung von Messen, Seminaren, Tagungen und
ähnlichen Veranstaltungen
Kundenbetreuung und Mithilfe bei der Bewirtung

Ihre Qualifikationen:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung in der Auftragsbearbeitung/Sachbearbeitung
Kenntnisse in der Dokumenten- und Datenpflege
Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise
Teamplayer mit sehr guten Kommunikationsfähigkeiten und
Kundenorientierung

Als Unternehmen der Kurtz Ersa Unternehmensgruppe sind
wir ein weltweit agierendes Unternehmen in der
Mikroelektronikbranche und spezialisiert auf die Herstellung
und den Vertrieb von Vakuumlötanlagen und Prozessöfen.
Unser Team aus Ingenieuren und Physikern mit
Fachkenntnissen in Feinmechanik, Elektro- und Maschinenbau
entwickelt eine Vielzahl von Produkten höchster Qualität.
Universitäten, Institute, Labore und führende
Produktionsunternehmen auf der ganzen Welt schätzen den
Wert unserer kundenspezifischen Lösungen. Höchste
Kundenzufriedenheit, Zuverlässigkeit und Qualität sind die
Fundamente unseres anhaltenden Erfolges.

Wir bieten:
Eine spannende, herausfordernde und anspruchsvolle Tätigkeit in
einem international agierenden Unternehmen
Offenes, familiäres Betriebsklima mit flachen Hierarchien und
gegenseitiger Unterstützung
Flexible Arbeitszeiten
Attraktive Vergütung und Zusatzleistungen

https://recruitingapp-5318.de.umantis.com/Vacancies/1775/Application/CheckLogin/1?lang=ger

